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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. วัตถุประสงค 
เพ่ือกำหนดวิธีการปฏบัิติงานการดำเนินงานโครงการ 

2. ขอบเขต 
วิธีการปฏิบัติงานการดำเนินงานโครงการสำหรับบุคลากรอุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

3. คำนิยาม 
- R&D ยอมาจาก Research and Development คือ การศึกษา คนควา วิจัย และเรียนรูสิ่งใดก็ตาม ไมวาจะเปนดานผลิตภัณฑ 
กระบวนการ กลุมคน องคความรู เพ่ือใหเขาใจสิ่งน้ัน และเปนการปรับปรุงและพัฒนาผลิตภณัฑท่ีมีอยูใหดีข้ึนไปดวย บางครั้งก็
รวมไปถึงการสรางสิ่งใหมท่ีเปนนวัตกรรม 
- Term sheet คือ เอกสารท่ีระบุเง่ือนไขทางธุรกิจ เพ่ือประกอบการบวนการเจรจาเง่ือนไขการรวมทุน 
- Licensing คือ การท่ีเจาของเทคโนโลย/ีผลงานวิจัย/ทรัพยสินทางปญญา อนุญาตใหหนวยงานผูขอรบัอนุญาตใชสิทธิ สามารถ
ใชเทคโนโลย/ีผลงานวิจัย/ทรัพยสนิทางปญญาตามขอบเขตและเง่ือนไขท่ีตกลงกัน
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

4. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัต ิ

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

1 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2.ผูเช่ียวชาญ 
3. ผูประกอบการ 

 
 

พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม ผูเช่ียวชาญ และผูประกอบการหารอืพัฒนาขอเสนอโครงการ
รวมกันตามแหลงทุน โดยใชแบบขอเสนอ ดังน้ี 
1. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญารวมวิจยั IRTC (FM-IC-002) 
2. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจยั IRTC (FM-IC-014) 
3. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญารวมวิจยั  Co-research (FM-IC-003) 
4. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจยั Co-research (FM-IC-018) 
5. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญารวมวิจยั Self-Funding (FM-IC-004) 
6. แบบขอเสนอโครงการแนบทายสัญญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจยั Self-Funding (FM-IC-019) 
7. แบบขอเสนอโครงการ (ข้ึนอยูกับแหลงทุน) 

7 - 14 วัน 

2 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม 

  

เสนอรายละเอียดการพัฒนาโครงการท้ังดานเทคนิค ดานแผนงาน และดานงบประมาณ 3 วัน 

3 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2.ผูประกอบการ  

1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมช้ีแจงเง่ือนไขของสิทธิในผลงานวิจัยโครงการและผลงานการ
นำไปใชประโยชนในเชิงพาณิชย 
2. ผูประกอบการตัดสินใจในการรวมวิจัยระหวางอุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และ
ผูประกอบการ 

7 วัน 

4 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม 

 

*กรณีเอกชนสนใจการพัฒนาโครงการแตงบประมาณในการลงทุนไมเพียงพอ  
พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม หาแหลงทุนท่ีมีเง่ือนไขเหมาะสมเสนอแกผูประกอบการและ
ปรับรูปแบบของขอเสนอโครงการตามแหลงทุนน้ันๆ 

ข้ึนอยูกับ 
รอบพิจารณา 

พัฒนาขอเสนอโครงการ 

เริ่ม 

นำเสนอขอเสนอโครงการแกผูประกอบการ 

เจรจาขอตกลง/สิทธิ/การนำไปใช
ประโยชนในเชิงพาณิชยกับผูประกอบการ 

สงขอเสนอตอแหลงทุนเพ่ือพิจารณา 
รวมถึงการนำเสนอตอแหลงทุน (ถามี) 

A 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

5 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม  
 

พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม นำเสนอขอเสนอโครงการตอแหลงทุน ข้ึนอยูกับรอบ
พิจารณา 

6 ผูประกอบการ  กรณีไมอนุมัติ 
หารือรวมกับผูประกอบการเพ่ือพิจารณาการเปลี่ยนวิธี/แนวทางการแกไขปญหา โดยใหเริ่มตน
พัฒนาขอเสนอโครงการใหมอีกครัง้หรือยุติโครงการ 

1-2 วัน 

7 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   กรณีอนุมัติ 
พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมแจงอนุมัติโครงการแกผูประกอบการ ทางจดหมายราชการ  
และอีเมล (ข้ึนอยูกับการดำเนินงานของแหลงทุน) โดยใชหนังสือแจงอนุมัติโครงการ 

1-2 วัน 

8 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมแจงขออนุญาตแกตนสังกัดใหผูเช่ียวชาญเขารวมโครงการผาน
ทาง ทางจดหมายราชการ และ/หรือ อีเมล (ข้ึนอยูกับการดำเนินงานของแหลงทุน) โดยใช
หนังสือขอยืมตัวผูเช่ียวชาญจากตนสังกัด 

1-2 วัน 

แจงอนุมัติโครงการจากแหลงทุน
แกผูประกอบการ 

แจงขออนุญาตแกตนสังกัดให
ผูเช่ียวชาญเขารวมโครงการ 

แหลงทุนพิจารณา
โครงการ 

อนุมั
ติ 

ไมอนุมัติ 

ยุติโครงการ/ 
เปลี่ยนแนวทางการพัฒนา 

A 

B C 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

9 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   กรณีเอกชนสนใจการพัฒนาโครงการและมีงบประมาณในการลงทุนเพียงพอ หรือผานการ
พิจารณาจากแหลงทุน  
พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมจัดทำ Term Sheet ตามแหลงทุนเพ่ือใชในการรางสัญญา โดย
ตองมีการตกลง กรอบงาน กรอบระยะเวลา ทุนสนับสนุน และสิทธิในผลงานวิจัยและการ
นำไปใชประโยชนในเชิงพาณิชย 
1. TERM SHEET MOU Talent Mobility (FM-IC-015) 
2. TERM SHEET สัญญารวมวิจัย (FM-IC-016) 
3. TERM SHEET สัญญาใหทุนอุดหนุน (FM-IC-017) 
4. หนังสือรับรองนิติบุคคลของสถานประกอบการ 

1 - 2 วัน 

10 พนักงานบริหารงานทรัพยสิน 
ทางปญญา  

  พนักงานบริหารงานทรัพยสินทางปญญารางสัญญารวมวิจัยและสญัญาใหทุนอุดหนุนตาม
ขอบเขตใน Term Sheet  

7 วัน 

11 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม ตรวจสอบความถูกตองของรางสัญญา 7 วัน 

12 ผูประกอบการ   ผูประกอบการ ตรวจสอบรางสัญญา และตัดสินใจเพ่ือลงนามในสัญญา 7 วัน 

เตรียมขอมูลสำหรับใชรางสัญญา 

B C 

รางสัญญา 

ตรวจสอบรางสญัญา 
มีแกไข 

ไมมีแกไข 

ตรวจสอบรางสญัญา 

D E F 

ลงนาม 

ไมลงนาม 



 
 WORK INSTRUCTION 

DOCUMENT  CONTROL  CENTER 
 

ช่ือเรื่อง: ข้ันตอนการดำเนินงานโครงการ Doc. No.: WI-IC-002 
REV.: 00 
EFT. Date: 1 SEP 65 
Page.:       5  of  8 

 

อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

13 ผูประกอบการ   กรณีไมลงนาม 
หารือรวมกับผูประกอบการเพ่ือพิจารณาการเปลี่ยนวิธี/แนวทางการแกไขปญหา โดยใหเริ่มตน
พัฒนาขอเสนอโครงการใหมอีกครัง้หรือยุติโครงการ 

7 วัน 

14 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม  
2. พนักงานสนับสนุนดาน
กฎหมาย 
3. ผูประกอบการ 

  กรณีลงนาม 
พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมนัดหมายผูประกอบการเพ่ือลงนามสัญญาท่ีอุทยานฯ  
** กรณีท่ีผูประกอบการมีความจำเปนไมสามารถเดินทางมาท่ีอุทยานวิทยฯ ใหช้ีแจงเปนราย
กรณ ี

7 วัน 

15 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม    1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม แจงใหทางการเงินออกใบแจงหน้ีเมื่อครบกำหนดเพ่ือสงให
ผูประกอบการ 
2. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมประสานฝายการเงินแจงตรวจสอบการโอนเงิน โดยใชใบตรวจ
รับงาน-สงงาน-สนับสนุนทุนวิจัย (FM-IC-013) 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

16 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม  
2. พนักงานการเงิน 

  พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมประสานฝายการเงินแจงโอนเงินแกผูเช่ียวชาญ โดยใชใบตรวจ
รับงาน-สงงาน-สนับสนุนทุนวิจัย (FM-IC-013) 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

ยุติโครงการ/ 
เปลี่ยนแนวทาง

การพัฒนา 

ลงนามสญัญารวมวิจัย/สญัญารับ
ทุนอุดหนุน/สญัญาจางวิจัย 

ติดตามการโอนเงินกับ
ผูประกอบการ 

D E F 

เบิกจายเงินทุนวิจัยในโครงการ 

G H I 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

17 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม  
2. ผูเช่ียวชาญ/นักวิจัย 
3. ผูประกอบการ 

 
 

1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม เปนผูแจงเตือนผูเช่ียวชาญเมื่อถึงงวดการสงงาน  
โดยเอกสารจากผูเชี่ยวชาญ/นักวิจัย 
- รายงานความกาวหนา IRTC (FM-IC-005) 
- รายงานความกาวหนา Co-research (FM-IC-006) 
- รายงานความกาวหนา Self-Funding (FM-IC-007) 
- บันทึกขอความนำสงรายงาน 
2. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมประสานผูประกอบการแจงขอมูลความกาวหนาการพัฒนา
โครงการ พรอมนำสงขอมูล 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

18 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม    ระหวางการดำเนินงาน พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมนัดหมายประชุม เพ่ือติดตาม
ความกาวหนา 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

19 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม  
2. ผูเช่ียวชาญ/นักวิจัย 
3. ผูประกอบการ 

 
 

กรณีไมเปนไปตามแผน 
1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมนัดหมายประชุม วางแผนการดำเนินงานรวมกันระหวาง 
ผูเช่ียวชาญ ผูประกอบการ และพนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

ติดตามผลการดำเนินงาน 

โครงการเปนไปตาม
แผนการ 

เปนไปตามแผน 
ไมเปนไป 
ตามแผน 

G H I 

นัดประชุมปรับ
แผนเพ่ือขยายเวลา

การดำเนินงาน 

J L M K 
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ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน รายละเอียดการดำเนินการ 
Lead Time/ 
Service Spec 

20 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม  
2. พนักงานบริหารงานทรัพยสิน
ทางปญญา  

  1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมสงรางขอความการขอขยายระยะเวลาใหผูเช่ียวชาญ และ
ผูประกอบการ ใหดำเนินการขอขยายเวลากับทางแหลงทุน 
2. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม จัดทำใบรับงานแกไข/เปลีย่นแปลง/เพ่ิมเติม 
เอกสารแนบทายสญัญา  (FM-GA-003) จากน้ันสงใหทางกฏหมายสญัญาแนบทาย 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

21 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม    กรณีเปนไปตามแผน 
1. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมนัดหมายประชุม ตดิตามผลการดำเนินงานรวมกันระหวาง 
ผูเช่ียวชาญ ผูประกอบการ และพนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม โดยมีเอกสารท่ีเก่ียวของดังน้ี 
1. รายงานความฉบับสมบูรณ IRTC (FM-IC-008) 
2. รายงานความฉบับสมบูรณ Co-research (FM-IC-009) 
3. รายงานความฉบับสมบูรณ Self-Funding (FM-IC-010) 

ตลอดระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

22 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม 

 

1. ผูประกอบการ สงจดหมายเพ่ือขอดำเนินการปดโครงการ (ข้ึนอยูกับเง่ือนไขแหลงทุน และ
ลักษณะการทำสญัญา) 
2. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม สงแบบประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของอุทยาน
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สำหรบัผูประกอบการ (Online) (FM-IC-011) ใหผูประกอบการ 
3. พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม สงบบประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของอุทยาน
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สำหรบัผูเช่ียวชาญ (online) (FM-IC-012) ใหผูเช่ียวชาญ/นักวิจัย 

2-3 วัน 

 
  

จัดทำเอกสารขอขยาย
ระยะเวลา/

เอกสารแนบทายสญัญา 

ดำเนินโครงการ 

สิ้นสุด 

J L M K 



 
WORK INSTRUCTION 

 DOCUMENT  CONTROL  CENTER 
 

ช่ือเรื่อง: ข้ันตอนการดำเนินงานโครงการ Doc. No.: WI-IC-002 
REV.: 00 
EFT. Date:   1 SEP 65 

 

                Page.:         8  of  8 

 

อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

5. เอกสารท่ีเก่ียวของ 
5.1  FM-IC-002  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญารวมวิจัย IRTC  
5.2  FM-IC-003  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญารวมวิจัย Co-research  
5.3 FM-IC-004  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญารวมวิจัย Self-Funding  
5.4 FM-IC-005  รายงานความกาวหนา IRTC 
5.5  FM-IC-006  รายงานความกาวหนา Co-research 
5.6 FM-IC-007  รายงานความกาวหนา Self-Funding  
5.7  FM-IC-008  รายงานความฉบับสมบูรณ IRTC  
5.8  FM-IC-009  รายงานความฉบับสมบูรณ Co-research  
5.9  FM-IC-010  รายงานความฉบับสมบูรณ Self-Funding  
5.10  FM-IC-011  แบบประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของอุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

สำหรับผูประกอบการ (Online) 
5.11 FM-IC-012  แบบประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของอุทยานวิทยาศาสตร และเทคโนโลยี  

(ผูเช่ียวชาญ/นักวิจยั) สำหรบันักวิจัยเปนผูประเมิน (Online) 
5.12  FM-IC-013  ใบตรวจรับงาน-สงงาน-สนับสนุนทุนวิจัย  
5.13 FM-IC-014  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจัย IRTC  
5.14 FM-IC-015  TERM SHEET MOU Talent Mobility 
5.15  FM-IC-016  TERM SHEET สัญญารวมวิจัย  
5.16  FM-IC-017  TERM SHEET สัญญาใหทุนอุดหนุน  
5.17 FM-IC-018  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจัย Co-research  
5.18 FM-IC-019  แบบขอเสนอโครงการแนบทายสญัญาใหทุนอุดหนุนการทำวิจัย Self-Funding 
5.19 แบบขอเสนอโครงการ (ข้ึนอยูกับแหลงทุน) 
5.20  FM-GA-003  ใบรับงานแกไข/เปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติม เอกสารแนบทายสัญญา  
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6. ประวัติการเปลีย่นแปลงเอกสาร 
DAR No. วันท่ีบังคับใช REV. รายละเอียดการแกไข ผูดำเนินการ / อนุมัติ 
22-IC0045 1 กันยายน 2565 00 ข้ึนทะเบียนเอกสารใหม ญาสุมินทร / เมลิน 
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